" ey \‘ xx

Como hacer " I ,
uno

b mmuta &' 3




. _=* ~Informacion
extra requerida

e En algun punto previo a convocar la reunion, se
tuvo que definir La orden del diq, de la cual
haremos uso a continuacion.




¢Quién convoca
y cuando?

NOMBRE DEL GRUPO

00 de Mes del 2024

o o Aqui se especifica la fecha y el nombre de el grupo que convoca a
la reunién. Ejemplos:

1.- Comisidon Sinaloa
2.- Area de administracion



Cuantas llevamos,
cuanto duran?

MIHUTA

Numero de sesion: icio: Hora de cierre:

Al inicio de la reunion el moderador debera senalar el nUmero
de sesion, asi como, mencionar la hora de inicio de la sesion,
del mismo modo al terminar se menciona la hora de cierre.



Quienes estamos?

LISTA DE ASISTENCIA

Al inicio de la reunidon el moderador nombrara la lista de
asistentes para que quede anotado.
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Que vamos a

hacer?

Orden del dia

Al inicio de la reunidon el moderador deberad leer la orden
del diay se agregardan temas adicionales si es
requerido.



Que se logrd?

En esta parte se especifica que propuestas se sometieron a '
votacidon y resultaron en un acuerdo. [
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Donde volver a
ver?

MINUTA ELABORADA POR

(NOMBRE DE QUIEN ELABORA LA MINUTA)

Por ultimo se agregara el link a la transmision de la reunidn

" 4 en el canal de YouTube del grupo que convoco la reunién.
. Asi mismo se especifica quien elabora la minuta (Nombre real

o user de telegram?)



